Aqui comparto las instrucciones para crear una cuenta de google que nos permita usar las aplicaciones de
Google Calendar y Google Meet con un correo electrénico corporativo. Aqui yo estoy ya logueado en google,
pero caso contrario veran la la opcion de iniciar sesion.

Hay que ingresar donde tenemos nuestro avatar (imagen de perfil) que desplegara el menu de usuario.
Dentro, seleccionar la opcion “Agregar otra cuenta” como se muestra en la imagen.

Gmail Imagenes  :i: @

Clinica Uzal
¢  clinicauzal@gmail.com

Q J. Eduardo Valenzuela

j.eduvalenzuela@gmail.com

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte +  Aadir otra cuenta

N ; . . . I:—) Cerrar sesion en todas las cuentas
Google disponible en: Espafiol (Latinoamérica)

(& Gestionar tu cuenta de Google

A continuacién nos da la opcion de iniciar sesion, pero en esta parte seleccionaremos la opcién “Crear
cuenta”

(

Inicia sesion
con tu cuenta de Google. Esta cuenta estara disponible

0 . ¢Has olvidado tu correo electrénico?
para otras aplicaciones de Google en el navegador.

;Mo es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar sesion de
forma privada. Mas informacion sobre cémo usar el modo

Invitado

Luego seguiremos los pasos completando nuestros datos de usuario como en las imagenes siguientes:
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Eduardo ‘

-_— Género
Apeliidos (opcional) Hombre A \
‘ Valenzuela

Por qué pedimos la fecha de nacimiento y el género

e

Luego nos pregunta como iniciaremos sesion, no creamos una cuenta de gmail, cliqueamos en “Usar tu
correo electrénico” como sefala la flecha en la imagen siguiente:




(
Como iniciaras sesion

Crea una direccion de Gmail para iniciar sesion en tu Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

@gmail.com

[ Nombre de usuario

cuenta de Google

Usar tu correo electrénico Siguiente

Ahora si podremos ingresar nuestro correo corporativo y damos clic en “Siguiente”.

Direccion de correo electronico

Usar tu correo electronico [hma@gavawemm

Introduce la direccién de correo que qUierES usar en tu Deberas confirmar que esta direccion de correo es tuya

cuenta de Google O crea una direccion de Gmail

Ahora nos enviara un cédigo a nuestro correo electrénico el cual deberemos colocar en la siguiente pantalla
para verificar la propiedad del correo electrénico.

Introduce el codigo que hemos enviado a hola@gavaweb.com. Si

Veriﬁcar tU d i reCCién de no ves un correo, biscalo en la carpeta de spam.
CO rreo eleCtréniCO [ Introduce el cadigo

Una vez verificada la cuenta, nos solicitara crear una contrasefia y su confirmacion como muestro en la

imagen siguiente:
(
Crea una contrasefia [
Segura . Confirmar
=

Crea una contrasefia segura con una combinacién de
[J Mostrar contrasefa

letras, nimeros y simbolos




A continuacion no pide ingresar un numero de telefono para constatar que no somos un robot

(

Confirma que no eres un

Recibe un cddigo de verificacion en tu teléfono

N de tel

robot 1234567890

Google verificara este nimero mediante un SMS (sujeto a las

tarifas del operador).

Sige las instrucciones, una vez verificado el teléfono, ya habras concluido la creacion de la cuenta. y te pedira
aceptar los terminos y condiciones de la plataforma.

Eduardo Valenzuela

ReVisa Ia i nfO rm a Cién d e & hola@gavaweb.com
t ucu ent a Niimero de de recuperacién

0280 434-1440
Puedes usar esta informacion cuando tengas que iniciar
sesion

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos

(

P riva Cid a d y Té r'm i n OS Para crear una cuenta de Google, debes aceptar las

Condiciones del Servicio mas abajo.

Ademas, cuando creas una cuenta, tratamos tus datos de
acuerdo con lo estipulado en nuestra Politica de Privacidad,
incluidos estos aspectos clave:

Datos que procesamos cuando usas Google

* Cuando creas una cuenta de Google, almacenamos la
informacién que nos proporcionas, como tu nombre,
direccién de correo electrénico y nimero de teléfono.

Cuando usas servicios de Google para escribir un mensaje
en Gmail o un comentario en un video de YouTube, por
ejemplo, almacenamos la informacién que creas.




Ahora que ya hemos creado la cuenta en google podemos dirigirnos a https://clinicauzal.com/admin-panel/
Deberan ingresar con sus credenciales de empleado, otorgadas por el administrador.

Inicio Blog Nosotros = Servicios v Recursos Contacto Escuela Pide Cita

1 Clinica

Bienvenido de nuevo
Introduce tus credenciales para acceder a tu

cuenta.

“ Email 0 Usuario

]
* Contrasena
e |
¢Has olvidade tu contr ?
Restablecer contrasefia

Hacemos clic donde esta el nombre de perfil para ingresar a los ajustes de empleado, donde se senala en la

Inicio Blog Nosotros = Servicios v Recursos Contacto Escuela Pide Cita

imagen.

ﬂ Clinica

@ America/Buenos_Aires v

& Eduardovalenzu.. —> Citas
A citas B8 16 de Septiembre de 2026 - 22 de Septiembre de 2026
-+ Nueva cita

¥ Eventos

Damos clic en la flechita que sefialo en la siguiente imagen, para desplazar el menu hacia la derecha hasta

visualizar la opcién “Integraciones”.

Inicio Blog Nosotros = Servicios - Recursos Contacto Escuela Pide Cita

£ Clinica

@ America/Buenos_Aires v

2 Eduardovalenzu.. —> Mi Perfil

[ citas < Detalles Servicios Horario de trabajo Dias Especiales Dias de descanso >

¥r Eventos \
Nombre: Apellido:
Eduardo valenzuela

Ingresamos a la seccion de “Integraciones”.

2 Eduardovalenzu.. —> Mi Perfil @ America/Buenas_Aires v

[ citas < rvicios Horario de trabajo Dias Especiales Dias de descanso ntegraciones >

*Nombre: Apellido: \

valenzuela

¥ Eventos

Eduardo



https://clinicauzal.com/admin-panel/

Alli encontraremos la integracion de Google Calendar. Debemos cliquear en “Conectar”
& Eduardovalenzu.. —> Mi Perfil © America/Buenos_Aires  «

Citas ¢ ervicios Horario de trabajo Dias Especiales Dias de descanso ntegraciones >

¥r Eventos

n  Google Calendar
—

Esto abrira una pestafia para inicio de sesién con nuestra nueva cuenta de google, ingresamos nuestras
nuevas credenciales para loguearnos en Amelia y conectar nuestro calendario a la plataforma.

Deberemos dar el consentimiento para que amelia acceda a nuestra informacioén y habilitar para ver, editar y
descargar nuestros calendarios.

{5 Iniciar sesion con Google

<> Google permitira que Amelia acceda a esta
informacion sobre ti

IniCiar SeSién en Ame"a (® Eduardo Valenzuela

i § Nombre e imagen de perfil
('E) hola@gavaweb.com ~ |
_— & hola@gavaweb.com

Direccion de correo electronico

Consulta la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio
de Amelia para saber cdmo tratard y protegera Amelia tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta de
Google.

Consulta mds informacién sobre Iniciar sesidn con Google.

Cancelar )| Continuar |

<> Selecciona a qué puede acceder Amelia

Seleccionar todo

Amelia quiere acceder a
tu cuenta de Google Ver y editar eventos de todos tus calendarios.

Ver detalles de acceso

E ' hola@gavaweb.com
Ver y descargar cualquier calendario al que

tengas acceso a través de Google Calendar.
Ver detalles de acceso

Confirma que confias en Amelia

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio de
Amelia para saber como tratara y protegera Amelia tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta de
Google.

Descubre como te ayuda Google a compartir datos de forma
segura.

Cancelar I ( Continuar



Una vez concluida la conexion ya veremos nuestra cuenta conectada y ahora las citas reservadas con
integracion de google meet (online) del profesional, generaran de forma automatica un enlace a la sesién de
googlemeet tomando como anfitrion dicha cuenta creada con nuestro correo corporativo.

& Eduardovalenzu.. —> Mi Perfil @ America/Buenos_Aires v

[ citas < ervicios Horario de trabajo Dias Especiales Dias de descanso ntegraciones »

¥ Eventos

511 Google Calendar
,

ola@gavaweb.cor

+ ARadir otra cuenta

Sincronizar con

hola@gavaweb.com ~

A su vez, de manera dinamica podremos ver las citas tanto desde el panel de amelia como desde el
calendario de google, desde el que podremos accedes a la sesidén de google Meet directamente desde el link
que no generara.
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